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Inleiding

Compad Bakkerij biedt u de mogelijkheid om betalingen van facturen bij te houden en tevens ook de
mogelijkheid om debiteuren van onbetaalde facturen te informeren over de betalingsachterstand
door middel van betalingsherinnering en aanmaningen.

In dit document wordt beschreven hoe u de betalingen van facturen in Compad Bakkerij kunt
bijhouden. Binnen Compad Bakkerij kunt u betalingen op drie manieren bijhouden.

e Handmatig afvinken van de betaalde facturen
e Betaalde bedragen vastleggen per factuur
e Automatisch afvinken betaalde facturen op basis van bedrag

Handmatig afvinken van betaalden facturen

Een eenvoudige manier om vast te leggen dat facturen betaald zijn is door het afvinken van de
betaalde facturen. Dit is een zeer handige methode wanneer uw afnemer de factuur volledig betaald.
U kunt betaalde facturen afvinken middels de volgende procedure:

1. In Compad Bakkerij gaat u naar Facturen |Facturen onderhouden
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Facturen onderhouden »
Teevemgen, wijzicen en vervideren facturen P
stetdatem: [T 00 gebtews [T
Enddatum: m Bedrag: 5.64
0—05[&_15: [erzonden  ¥]
Zosk:
[T Factuuen Geleverd van|_ tok =nmet] Typs [ Sates Debteur | Dabi [ adres [Pogcode [ Flads ]
O 4| 22052013 7-03-2011| 13032011 |A Verzonden 100001 | Cafe Jarsen Oude merkt | 750144 ENSCHEDE 180.52
" 21| 22052013 13052013| 19052013 A verzenden 1|Filadl statharspiein 160
= : 13052013| 19052013 A 2| Fiisal Oudemerkt 0.m
0—4 ] - 130520131 19052013 1A 3 |Fildl whkekeatrun .00
v} 27 ! 52 19-05-2017 A 700 ] )] Cafe Jarsen ducke markt - | [
u 31, 2-12-2003|  15-12-2013 A Verzenden 10000 | Compad Software |indbrugstrazl 751 1R, ENSCHEDE 65.00
- - 312" 212" 15122013 [A Verzoncen 100000 | Compad Software Winchrugstraal 751 142 ENSCHEDE 80.00
" 85| 122003 2-12:2003| 15122013 (A Verzendsn 100000 | Compad Softwars windbrugitr sl 751 1HR. ENSCHEDE 80.00
- D98 4122003|  2:12:2013| 15122013 |A Verzonden 100000 | Compad Software winchrugstraal 751 1HR ENSCHEDE 30.00
l 10-5| 122013 2-12-2013| 15-12-2013|A Verzenden 100000 | Compad Scftwars Windbrugitrasl 7511HR. ENSCHEDE 80.00
- 18| +122003  2-122003| 15122013 A Verzonden 100000 | Compad Softwars wnchrugstranl 751 1HR ENSCHEDE 16.00
. 412-2013|  2-12-2013| 15-12-2013 | Verzonden 100000 | Corvped Software Wiinbrugatras| 7511HR ENSCHEDE 20.00
u 15| 17.022004| 10-02:2014| 2302-2014 A Verzenden 100000 | Compad Softwars indbrugetraal 751 1HR ENSCHEDE 20.60
O 15-5| 18-02-2014| 10-02-2014| 2302-2014 A Verzonden 100000 | Corpad Softwars Wincbrugstras! 751 1HR. ENSCHEDE 20.60
L | |
| | =3
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| T LT | | verviidersn |
Ende Heb

Markeer de factuur

Facturen kopseren

Facturen

Kopieren
Cradileren
Samarvcegen
Spitsen

7 Betalen

. Wijzig de status in verzonden facturen

Lokaliseer de factuur waarvan u de betaling heeft ontvangen

. Herhaal de stappen 3 en 4 voor de andere betaalde facturen
. Klik op de opdrachtknop Proces (tandwiel)

Facturen bewerken
Gemarkeerde facturen ais bataald markeren

052 ]
13052013 2013

22405203 1 1
13052003 1306:2013

2205203 5

pa
Cafe Janen

7. Kies voor de optie Betaald
8. Klik op de opdrachtknop Ok
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De status van de gemarkeerde facturen wordt gewijzigd naar ‘betaald’. Betaalde facturen kunt u ten
allertijden raadplegen door in het venster Facturen onderhouden de keuzelijst status te wijzigen in
‘Betaald’.

Deze methode waarbij de betaalde facturen worden afgevinkt werkt zeer goed wanneer het
volledige factuurbedrag is betaald. Middels deze methode gaat de software uit dat de huidige datum
tevens de betaaldatum is. En dat het totaal te betalen bedrag volledig is betaald.

Betaalde bedragen vastleggen per factuur
Compad Bakkerij biedt ook de mogelijkheid om per factuur vast te leggen wanneer welk bedrag door
de debiteur is betaald. U kan deze betaal informatie vastleggen middels de volgende procedure:

1. Gain Compad Bakkerij naar Factuur | Facturering

7" Facturen onderhouden [E=3ECh =<~
Facturen onderhouden »

Toevoegen, wigzigen en verwijderen Facturen

Startdatum: T Debiteur
Epddatum: [T (M  Bedag: | 66t

e—q- Status: [Verzonden =]

Zoek:

1 Factuurdatum | Geleverd van| _tot en met| Type [ status Debeur| [ Adres. | Postcode Plaats 1

1=1 22-05-2013 7-03-2011 13-03-2011 |A Verzonden 100001 | Cafe Jansen Oude markt 7S01AA ENSCHEDE 180.52
13-05-2013 19-05-2013 A Verzonden 1 |Filaal stationsplein 1.60
2013 |A Verzonden 2 |Filaal Oudemarkt 0.00
3 | Filaal winkelcentrum

Oude markt 750144 ENSCHEDE
5- A 100000 | Compad Software ‘Windorugstrasl 751 1HR

-12- 15-12-2013 | A Verzonden 100000 | Compad Software: Windbrugstraal 751 1HR ENSCHEDE 80.00
-12-2013|  15-12-2013 | A Verzonden 100000 | Compad Software Windbrugstraal 751 1HR ENSCHEDE 80.00
122013 | 15-12-2013|A Verzonden 100000 | Compad Software Windbrugstraal 751 1HR ENSCHEDE 30.00
-12-2013|  15-12-2013|A Verzonden 100000 | Compad Software: Windorugstraal 751 1HR ENSCHEDE 80.00
-12-2013|  15-12-2013 | A Verzonden 100000 | Compad Software Windbrugstrasl 751 1HR ENSCHEDE 16.00
2-122013|  15-12-2013 | A Verzonden 100000 | Compad Software. Windbrugstraal 751 1HR ENSCHEDE 20.00
10-02-2014|  23-02-2014|A Verzonden 100000 | Compad Software Windbrugstraal 751 1HR ENSCHEDE 20.60
15-5| 18-02-2014| 10-02-2014| 23-02-2014 A Verzonden 100000 | Compad Software Windorugstraal 751 1HR ENSCHEDE 20.60

Ld | |
0 “ 3 — l—: % i"‘}J E3 [ inzen | yerwdoren |

Einde Help

2. Wijzig de keuzelijst status in verzonden facturen
3. Lokaliseer de factuur waarvoor u een (deel)betaling heeft ontvangen
4. Klik op de opdrachtknop Wijzigen
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Is
2 Factuut =lE=]
Factuur S
Factuwy detal nformatis 2
< Algemeen
Betaling Factuumummes: 10 Yalta [Fuo | 3]
< Betaingslomslie e znden ] Kortng [ 0w fezorgbedrog
ekt |15-12-2013 Irfo: [
Afleveradres
Catumn] Betashibeadrag Betdneshorting Betaigsverschil Sedrag |
7 Tetaabedrag: 80,00
1 oy v dere
=~ . bl G Pt nI Betaald 0.00
fiog == batalen: .00
| aoeeren | |

Klik op de rubriek Betalingen
Klik op de opdrachtknop Toevoegen

1 Factuw betaling s |_ﬁ '
Factuurbetaling ["*)
Geef het betasids bacraz in, T
Q— o [ 2tz (9
Factuumiummes: 10
Factuubedrag: I .00
Rends betasld r—E:_:_CI_J-

@—b Betaak Bacrag: 30,00

Betaingskarting: [ o.m ¢—°
@—-’ Betaingsvearschil: I 0.m

Totaal ] 0.0
Operstasrd bedrag I 80.00
m Recerdvibefeded [ ok | aroukren |

Geef de datum in waarop u de betaling heeft ontvangen in het invoervak Datum
In het invoervak Betaald bedrag kunt u het ontvangen bedrag vastleggen

Wanneer u de klant achteraf nog een betalingskorting geeft kunt u dit bedrag vastleggen in
het invoervak betalingskorting.

Eventuele betalingsverschillen die u accepteert kunt u vastleggen in het invoervak
betalingsverschil

Klik op de opdrachtknop Ok om de betaling vast te leggen
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Als de som van het betaald bedrag, de betalingskorting en het betalingsverschil kleiner is dan het te
betalen bedrag dan blijft het restant bedrag openstaan en hiermee ook de hele factuur nog
openstaan.

Is de som van het betaald bedrag, de betalingskorting en het betalingsverschil gelijk of groter dan het
te betalen bedrag, dan wordt de status van de factuur gewijzigd in betaald.

Middels deze methode kunt u meerdere deelbetalingen vastleggen. Ook kunt u op deze wijze
vastleggen op welke datum u de betaling heeft ontvangen.

Automatisch afvinken betaalde facturen op basis van bedrag
Met de bakkerij software kunt u ook de openstaande facturen automatisch laten afvinken op basis
van een ontvangen bedrag. Hiervoor volgt u de onderstaande werkwijze:

1. Ga naar Facturering | Betaling

@ Betahing o] & &
Betaling “J
Afgevnkte fachaan komt overean mat hat betaakde bediag o

Betadd bediag 20000 2 -

07'. Klark Compad &,  Compad Scltwaie

= Dalum | R

Factuurbedrag
a 4
4-
4-
412:2013 12 2000 0.00| 2000/ 0o
17115'?&"4: 14 J0E80 nrn; 2080 0o
1802-2014 | 15 200 0.0 2050| 0o
Openztasnd: 1220 Totaat | 20000
v Varvalen 371.00 Verschit | 0oo

0 W Accepieren I Sluiten l

2. Geefin het invoervak Klant het nummer van de debiteur waarvan u een betaling heeft
ontvangen.

3. Inhetinvoervak bedrag kunt u het ontvangen bedrag opgeven

4. De datum waarop u de betaling heeft ontvangen kunt u vastleggen in het invoervak datum

5. Compad Bakkerij zal op basis van het ingevoerde bedrag en de geselecteerde factuur
automatisch de openstaande facturen afvinken op basis van ouderdom.
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6. Desgewenst kunt u zelf andere facturen afvinken
7. Klik op de opdrachtknop Accepteren om de betaling vast te leggen.



