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Inleiding

Compad Bakkerij biedt de mogelijkheid om de financiéle transacties t.g.v. het afdrukken van een
factuur aan te bieden aan een financieel pakket. Op deze manier wordt er in uw financiéle software
pakket een openstaande post aangemaakt en wordt de omzet direct geregistreerd. Omdat veel
financiéle pakketten de mogelijkheid hebben om ook de bankafschriften electronisch in te lezen en
te verwerken worden op deze manier direct de betalingen verwerkt en beschikt u altijd over een
actuele openstaande posten lijst.

Het aanbieden van de financiéle transacties vanuit Compad Bakkerij aan een financieel pakket zijn:

e Minder kans op fouten

e Tijdsbesparing

e Direct automatische incasso’s vanuit uw financiéle pakket*

e Automatisch bijwerken van de betalingen op basis van de electronische bankafschriften*
e Altijd een actueel overzicht van de openstaande facturen

e Eventueel aanmanen vanuit de financieel administratie*

* Is afhankelijk van de mogelijkheden en de pakketsamenstellingen van uw boekhoudprogramma.
Compad Bakkerij ondersteund een koppeling met de volgende boekhoud programma’s:

e Afas

e Exact Globe 2000/2003
e Exact Globe 2001

e Exact Globe 2003

e Exact voor Windows

e Exact Online
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e Grote beer voor Windows 8
e King

e Snelstart

e Twinfield

e Unit 4 Multivers

Voor de koppeling met Exact Globe 2003 wordt gebruik gemaakt van het AMUTAG formaat. Dit
formaat kan ook worden ingelezen door de boekhoud applicaties:

e Accountview
e Exact Next Generation
e Envele andere boekhoud programma’s

Opmerking vooraf

De gegevens die u dient in Compad Bakkerij dient vast te leggen om een koppeling tussen Compad
Bakkerij en uw financiéle softwarepakket te realiseren is afhankelijk van de inrichting van uw
financiéle administratie en het door u gebruikte softwarepakket. Ondersteuning bij de realisatie van
de koppeling als ook het beantwoorden van uw boekhoudkundige vragen vallen buiten het
servicecontract. Deze kosten worden op basis van nacalculatie in rekening gebracht.

Voorbereiding : Pakketselectie

Voordat u een koppeling kunt maken tussen Compad Bakkerij en uw financiéle pakket, dient u
binnen Compad Bakkerij vast te leggen welk financieel pakket u gebruikt. Dat doet u middels de
volgende procedure:

Ga naar Extra | Extra instellingen | Bedrijfsgegevens
Klik op de knop wijzigen
Met de keuzelijst Financiéle koppeling

P wnNR

Om de financiéle transactie in uw boekhoudprogramma snel te kunnen traceren voor het
afletteren van de betaling biedt Compad Bakkerij u de mogelijkheid om zelf aan te geven hoe
de omschrijving van de boeking binnen uw financiéle pakket opgebouwd moet worden. Deze
keuze kunt u vastleggen met de keuzelijst Formaat. U heeft hierbij de keuze uit:

Factuur Compad Bakkerij : #factuurnummer

Factuur licentienaam : #factuurnummer

Klantnaam : #factuurnummer

#Factuurnummer - Factuur Compad Bakkerij
#Factuurnummer - Factuur licentienaam

#Factuurnummer — Klantnaam

#Factuurnummer - Leveringperiode dd-mm-jjjj t/m dd-mm-jjjj

Sm 0o T

#factuurnummer - Omschijving

Eigen omschrijving: #factuurnummer
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j. #factuurnummer: Eigen omschrijving

5. Wanneer u voor de laatste optie kiest dan dient u ook in het invoervak Extra omschrijving de
gewenste omschrijving vast te leggen.
6. Klik op de opdrachtknop Einde om de instelling op te slaan.

Anderen noodzakelijke informatie zoals dagboekcode en dergelijke kunt u tijdens het exporteren
vastleggen.

Voorbereiding : Grootboekrekeningnummers

Voordat u de financiéle transacties kunt aanbieden aan uw boekhoud programma, dan dient u de
grootboekrekeningen vast te leggen waarop de omzet geboekt moet worden. Veel bakkersbedrijven
hebben slechts maar een beperkt aantal omzetgrootboekrekeningen. Deze grootboekrekening liggen
doorgaans in de 8000 serie.

U kunt deze grootboekrekeningen vastleggen op artikelgroep niveau door het volgen van de
onderstaande werkwijze:

1. Ga naar Artikelen | Artikelgroepen onderhouden
2. Selecteer de artikelgroep waarvoor u de grootboekrekeningen wilt vastleggen.
3. Klik op de opdrachtknop wijzigen
4. Klikt door naar de keuzelijst: Financieel
| & Atikelgroepgegevens = e
J Artikelgroep gegevens &
W Artikelgroep artikelgroep detail
¢ Algemeen Mummer: | 1
<
- ;as:agsgevens Naam: |Grootbrood
| e Hoofdaroep: [m 1]
Afdeling:  |Brood L=

Order etiket: [Geen order etiketten L=l
~Grootboekrek g
Omzet: |801000 Korting: | ‘—46

Omzet Buitenland: | Korting Buitenland:]

— Eigenschapp
™ Internet

- oK I Annuleren
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5. In het invoervak Omzet (grootboekrekening) dient u de omzetgrootboekrekening vast te
leggen.

6. In het invoervak Korting kunt u optioneel de grootboekrekening vastleggen waarop u de
verkoopkorting wilt boeken binnen uw financiéle administratie. Legt u geen
grootboekrekening vast voor de korting, dan wordt de eventuele korting direct in mindering
gebracht op de omzet. De meeste ondernemers hebben daar geen moeite mee, maar de
accountant/boekhouder wil deze korting vaak wel inzichtelijk hebben. Om zo de bruto
winstmarge te kunnen verantwoorden.

7. Klik op de opdrachtknop Ok om de wijziging op te slaan.

8. U dient voor alle artikelgroepen de grootboekrekeningen vast te leggen.

Voorbereiding : Financiéle debiteurnummers

Binnen Compad Bakkerij wordt bij het exporteren van de financiéle transacties t.g.v. het afdrukken
van de factuur ook een openstaande post aangemaakt binnen uw boekhoudprogramma. Echter de
debiteurnummer van Compad Bakkerij moet overeen komen met het debiteurnummer binnen uw
financiéle pakket. Het is raadzaam om deze nummers gelijk te houden. Echter soms is dat vanuit
historisch oogpunt niet haalbaar. Daarom kunt u in Compad Bakkerij bij een klant een afwijkend
financieel debiteurnummer vastleggen. Dat doet u middels de volgende procedure:

1. Ga naar Debiteuren | Debiteuren onderhouden
2. Selecteer de klant waarvoor u een afwijkend financieel debiteurnummer wilt vastleggen.
3. Klik op de opdrachtknop wijzigen
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&5 Klantgegevens

\" \? Klant

Algemeen
Prijzen

Kortingen
Levering
Afleveradressen
Orderinvoer
Internet bestellen
Contactpersonen
Factuur
Factuuradres
Factuurteksten
Financieel

Emballage

Klantenpas

Activiteiten

D0 00D B0 DD 0D 0 DD D

Layout voorkeur

Overzicht

€ Verkoophistorie

= |[@][=]

Klant gegevens

Geef de bedrijfsnaam in

Mummer: | 38421

@ Bedrijf |Compad Software w
" Particulier | %
" Passant
~Financieel Eigensch

BTW Mummer: ™ aanmaning

Einancieel debtieurnummer: 38421 4

Betalingstermijn: 1]

I -Auk atisch 73

Bankrekening: I

Maam: |

Plaats: |

’ OK annuleren

4. Klik op de rubriek Financieel

5. In het invoervak financieel debiteurnummer kunt u een afwijkend debiteurnummer
vastleggen. Dit nummer wordt gebruikt om de openstaande post binnen uw boekhoud
programma aan te maken. Als het financieel debiteurnummer nul is, dan wordt het
debiteurnummer van Compad Bakkerij gebruik. Met andere woorden de debiteurnummer in

de financiéle administratie komt overeen met het debiteurnummer in Compad Bakkerij.

6. Klik op de opdrachtknop Ok om de wijziging op te slaan.
7. Herhaal de stappen 2 t/m 6 voor de overige klanten

Financiéle transacties exporteren

De facturen die definitief zijn afgedrukt en dus in de status verzonden staan zijn fiscale documenten
en moeten in de financiéle administratie worden geboekt. Binnen Compad Bakkerij kunt u een
dergelijke boeking op een relatief eenvoudige wijze aanbieden aan uw boekhoud programma door

het volgen van de onderstaande werkwijze:

1. Ga naar Facturen | Facturen onderhouden
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- ™

) Facturen onderhouden | o=@ ” P [

Facturen onderhouden
Toevoegen, wijzigen en verwijderen facturen

Startdatum: M Debiteur: ]
Einddatum: [~ M) Bedrag: | Go4.5
e—’statgs: r\m
l—

| Factuurnr | Factuurdatum | Geleverd van tot en met| Type Status Debiteur | Debiteurnaam -
201208465- 1 6-01-2013 1-01-2013 6-01-2013 | A Verzonden 991 | CICERO ZORGGROEP ‘7‘
201208626- 1 31-12-2012 31-12-2012 31-12-2012 | A Verzonden 632 | PLUS WAUBACH B
201208624 1 31-12-2012 | 31-12-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 1086 | ZORGCENTRUM HUIZE LOUIS
201208623- 1 31-12-2012  31-12-2012  31-12-2012 A JUMEO HEERLEN (4862
201208622- 1 31-12-2012| 31-12-2012| 31-12-2012 |A Verzonden JUMBO KERKRADE (4870)
201208621~ 1 31-12-2012 31-12-2012 31-12-2012 |A Verzonden 767 [ JUMBO URMOND
201208620- 1 31-12-2012| 31-12-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 441 | JUMBO MEERSSEN
201208619- 1 31-12-2012| 31-12-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 768 | JUMBO CADIER EN KEER
201208618- 1 31-12-2012 31-12-2012 31-12-2012 | A Verzonden 761 | JUMBO STEIN
201208617- 1 31-12-2012| 31-12-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 763 | JUMBO ROSERIJE {M'TRICHT,
201208616- 1 31-12-2012| 31-12-2012| 31-12-2012 A Verzonden 764 | JUMBO MOSAE FORUM (M'TR:
201208615- 1 31-12-2012| 31-12-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 765 | JUMBO OIRSBEEK
201208448- 1 31-12-2012 31-12-2012 31-12-2012 | & Verzonden 500 | DE KOFFIEMULUELE
201208447- 1 31-12-2012| 31-1z2-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 420 |HOTEL-RESTAURANT OYERST
201208446- 1 31-12-2012| 31-12-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 444 | DE HERBERG DR. ACKENSHUI
201208445- 1 31-12-2012 31-12-2012 31-12-2012 | A Verzonden 672 |LOC, TERWORM
201208444- 1 31-12-2012| 31-1z2-2012| 31-12-2012 |A Verzonden 863 | KORVER CATERING

Toevoegen I Wijzigen I !erwiiderenl

-

Einde | Help

2. Wijzig de status middels de keuzelijst Status van In aanmaak naar Verzonden
In de status verzonden staan alle facturen die u heeft verstuurd naar de klant en die u nog

moet boeken. Markeer de facturen die u wilt boeken in uw financiéle administratie
4. Klik op de opdrachtknop Export (de opdrachtknop met het postvak uit pictogram)
5. Het venster Facturen exporteren wordt nu geactiveerd. In dit venster kunt u een aantal

algemene gegevens vastleggen t.b.v. het exporteren. De gegevens die u in venster vastlegt

worden opgeslagen zodat u bij een volgende export minder gegevens hoeft in te geven.
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*  Facturen exporteren o 23 |

Facturen exporteren y)

Exportaien facluen

@—D Formasa: [Exact Ghobe 2003 5]

Bestandsnamen

Financiele ianzachies |F“\rhwn’\c-p‘n‘\ﬁl*l ITARCSY

Debrauar: [P:\cbwin\expor \DEBITR.CSV

Instellingen

Boskdatum | 28022014 4——@
@-—b Periode [

Code Groothoekrekenmg
0——» Vekoopdaghomk. [ | 14——@
| Brwiesg [i ]
BTW Hocg [z ]
BTW Mul [3

BTW Buiteniand (EU) |

Debitecren

Eigenschappen

™ Oprusuw expoitaren [ Exponeen lactuen mal nul bediagen

oK I Antrkien ‘

Met de keuzelijst Formaat wordt het financieel pakket weergegeven. Desgewenst kunt u hier
een ander financieel pakket selecteren.

In het invoervak Bestandsnaam financiéle transacties kunt u de bestandsnaam van het
exportbestand vastleggen waarin de financiele transacties worden aangeboden voor uw
boekhoudpakket. Bij de keuze het door u gewenste formaat in de vorige stap, wordt tevens
ook een standaard bestandsnaam voorgesteld. U kunt deze desgewenst wijzigen.

In het invoervak Bestandsnaam debiteuren kunt u de bestandsnaam van het exportbestand
vastleggen waarin de klantgegevens worden aangeboden voor uw boekhoudpakket. Bij de
keuze het door u gewenste formaat in de vorige stap, wordt tevens ook een standaard
bestandsnaam voorgesteld. U kunt deze desgewenst wijzigen.

In invoervak Boekingsdatum staat de huidige datum. Standaard is de boekingsdatum gelijk
aan de huidige datum. Maar desgewenst kunt u een andere boekingsdatum opgeven.

De periode waarin u wilt boeken kunt u opgeven in het invoervak periode. Bij veel financiéle
pakketten kunt u de periode opgeven als 04 voor de vierde periode. Ook is het mogelijk om
bij sommige financiéle pakketten geen periode op te geven. De boekingsperiode wordt dan
bepaald door de boekingsdatum. De periode notatie voor een koppeling naar Twinfield is
yyyy/pp dus 2013/04 voor de 4% periode in het boekjaar 2013.

In het invoervak Dagboek code dient u de code van het verkoopdagboek vast te leggen.
Voor sommige pakketten dient u een grootboekrekening nummer vast te leggen van het
dagboek. In dat geval kunt u hiervoor het invoervak Dagboek grootboekrekening gebruiken.
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»  Facturen exportersn =) 230 |
Facturen exporteren ﬁ,
Exporteien factuen g
Formaat [Exact Gloke 2003 Iv]
Bestandsnamen

Financiele ianzachies | F\chwn\esport\aMUTAR TSV

Deblauen: F‘ \chwn\export\DEBITR.CSY
Instellingen
Boskdatum | 28022014
Petode [

Code Groothoekrekenmg
Yerkoopdagbosk [3

BTW Hocg [2-
BTW Mut [3
BTW Buitenfand (EUL: |

—o
Debteuren : ] <__®
—@®

Eigenschappen

13.

14.

15.

16.

17.

18.

> oK. J L’vmb-enl

Voor het correct boeken van de btw dient u de btw codes voor resp. hoog en laag btw tarief
vast te leggen. De btw codes moeten overeenstemmen met de btw codes zoals u deze
gebruikt in uw financieel pakket. Let op: vanuit Compad Bakkerij worden de prijzen inclusief
btw aangeboden. Dit kan van belang zijn voor het vaststellen van de juiste btw code.

De btw code buitenland (EU) dient u vast te leggen wanneer u de facturen verstuurd buiten
Nederland maar wel binnen de EU. Voor Twinfield is dat bijvoorbeeld de code ICP.

Andere boekhoudprogramma’s willen de omzet exclusief de btw aangeboden krijgen en de
btw moet op een aparte regel worden aangeboden. In dat geval kunt u in het invoervak btw
grootboekrekening de grootboekrekeningen voor resp. btw hoog en laag vastleggen.

Voor sommige financiele pakketten is het noodzakelijk dat u het grootboekrekeningnummer
vastlegt van de tussenrekening debiteuren. Doorgaans is dat 1300 kunt u vastleggen in het
invoervak Debiteuren grootboekrekening.

Met de optie Opnieuw exporteren kunnen de gemarkeerde facturen die u reeds eerder
heeft geboekt opnieuw exporteren. Deze optie staat standard altijd uit, maar kan handig zijn
om een reeds geéxporteerde factuur opnieuw aan te bieden in het geval er sprake is van een
foutieve instelling.

De optie Exporteren facturen met nul bedragen staat standard uit. Echter vanwege de
aansluiting van de factuurnummers willen sommige accountants ook deze facturen opnemen
in de financieel administratie.

Klik op de opdrachtknop Ok om het exporteren van de financiéle transacties daadwerkelijk
te starten.
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19. Compad Bakkerij zal nu een bestand aanmaken waarin financiéle transacties van de
gemarkeerde facturen is opgenomen. Na het exporteren van de facturen zal de software aan
u vragen of de facturen correct zijn geéxporteerd. Als u deze vraag met Ja beantwoord dan
wordt de status van de gemarkeerde facturen gewijzigd in ‘geboekt’. Op deze manier wordt
voorkomen dat de financiéle transacties meerdere malen wordt aangeboden aan uw
financiéle administratie en hierdoor worden dubbele boekingen voorkomen.

20. Klik op de opdrachtknop Ok om de status te wijzigen.

21. Tijdens het exporteren wordt niet alleen een export bestand gemaakt waarin de financiéle
transacties staan, maar er wordt tevens ook een export bestand gemaakt met daarin de
meest actuele debiteur informatie.

Als een van deze twee bestanden al bestaat dan wordt aan u gevraagd of het reeds
aanwezige bestand overschreven mag worden of aangevuld dient te worden.

Facturen herberekenen

De financiéle transacties ten gevolge van het afdrukken van de factuur worden gemaakt op het
moment dat de factuur definitief wordt afgedrukt. Dat beteken dat wijzigingen (zoals het wijzigen
van het grootboekrekeningnummer) die worden doorgevoerd tussen het moment van het definitief
afdrukken en het daadwerkelijk exporteren van de financiéle transactie geen invlioed hebben op de
transacties die worden aangeboden aan uw boekhoudprogramma.

Echter kan het in de praktijk voorkomen dat wel uitgegaan moet worden van de nieuwe financiéle
gegevens. In dat geval dient u de reeds verzonden facturen te herberekenen

De herberekening functie is standaard uitgeschakeld en deze dient u eerst via de programma
instellingen in te schakelen alvorens u deze kunt gebruiken. Dat doet u middels de volgende

werkwijze:

Ga in Compad Bakkerij naar Extra | Opties

Klik op de rubriek Programma

Kies middels de keuzelijst invoermodus factuur voor de optie uitgebreid
Klik op de opdrachtknop Ok

el A

Voor het herberekenen van de facturen volgt u in grote lijnen dezelfde procedure dan voor het
afdrukken van de facturen, echter moet u aangeven dat de factuur herberekend moet worden. Dat
doet u door het volgen van de onderstaande procedure:

1. Gain Compad Bakkerij naar Facturen | Facturering
2. Wijzig de status in aanmaak middels de keuzelijst status in de status verzonden
3. Markeer de facturen die u wilt herberekenen
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Schakel de herberekening functie. Standaard staat herberekenen uit en dat wordt
weergegeven middels de opdrachtknop met het rekenmachine met het rode kruis. Door op
deze opdrachtknop te klikken schakelt u de herberekenen in of uit. Als de herberekenen is
ingeschakeld dan wordt dat weergegeven middels een rekenmachine zonder rood kruis.
Klik op de opdrachtknop Afdrukken en kies in het snel menu voor de optie facturen om de
facturen nogmaals af te drukken.

Veel voorkomende vragen

1. Tijdens het exporteren van de financiéle transacties in Compad Bakkerij gaat de ok knop niet

3.

meer aan.

Dit duidt er meestal op dat u nog niet alle verplichte velden heeft ingevuld. Een nieuw veld is
het veld bestandsnaam debiteuren. In de nieuwere versie van Compad Bakkerij hoeft u de
debiteuren niet meer apart te exporteren via debiteuren | debiteuren onderhouden. Door in
het veld bestandsnaam debiteuren de bestandsnaam voor het debiteuren bestand op te
geven, zal de software automatisch tijdens het exporteren van de financiéle transacties
tevens een debiteuren bestand aan maken waarin die afnemers zijn opgenomen die ook
daadwerkelijk een factuur hebben gekregen.

Tijdens het importeren van de financiéle transacties in mijn boekhoud programma krijg ik de
melding dat het debiteurnummer onbekend is.

Bij veel financiéle pakketten is in het financieel transactie enkel en alleen middels het
debiteurnummer een verwijzing naar de afnemer. De klantgegevens zelf worden doorgaans
in een apart bestand aangeboden. Compad Bakkerij biedt de mogelijkheid om naast het
financiéle transactie bestand ook gelijk de debiteurgegevens te exporteren. U moet eerst het
debiteuren bestand in uw boekhoudprogramma importeren voordat u de financiéle
transacties kunt importeren.

Tijdens het importeren van de financiéle transactie in mijn financiéle software krijg ik de
melding dat het grootboekrekening ontbreekt.

In dat geval heeft u tijdens de voorbereiding fase vergeten om voor alle artikelgroepen een
grootboekrekening vast te leggen. Zie voorbereiding grootboeknummers in deze thema
handleiding.

Een andere oorzaak zou kunnen zijn dat u deze wel heeft vastgelegd, maar dat facturen
reeds definitief waren afgedrukt. In dat geval dient u de facturen opnieuw af te drukken (op
het scherm) maar dan met de herberekening functie ingeschakeld.

10
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4. Tijdens het importeren van de financiéle transacties in de financiéle administratie krijg ik de
melding dat het grootboeknummer niet correct is.

Mogelijk is het grootboeknummer in de financiéle administratie gewijzigd en bent u vergeten
om deze wijziging door te voeren in Compad Bakkerij of heeft u per abuis een foutief
grootboek rekeningnummer vastgelegd bij de artikelgroepen onderhouden in Compad
Bakkerij. U dient de grootboekrekeningnummer die u heeft vastgelegd bij de artikelgroepen
in Compad Bakkerij te controleren met het grootboekschema in uw financiéle administratie.

Een andere oorzaak zou kunnen zijn dat u in Compad Bakkerij wel de juiste grootboek
rekeningnummer heeft vastgelegd, maar dat facturen reeds definitief waren afgedrukt
voordat u de wijziging heeft doorgevoerd in Compad Bakkerij. In dat geval dient u de
facturen opnieuw af te drukken (op het scherm) maar dan met de herberekening functie
ingeschakeld.

Ondersteuning

Het realiseren van een koppeling tussen Compad Bakkerij en uw financiéle pakket kan vrij eenvoudig
worden gerealiseerd, mits u voldoende boekhoudkundige kennis heeft en kennis heeft van uw
financiéle pakket. Maar onze experts kunnen u eventueel ondersteunen bij het realiseren van de
koppeling. Raadpleeg vooraf onze actuele prijslijst voor de prijzen voor additionele diensten en
modules.
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