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SQL – Orders onderhouden scherm 

Document beheer 

Versie Datum Status Auteur(s) Opmerking 

0.1 5 maart 2024 Concept Carol Esmeijer  
0.2 12 maart 2024 Concept Carol Esmeijer Order invoerscherm 
0.3 2 april 2024 Concept Carol Esmeijer Orders markeren toegevoegd 
0.4 26-04-02025 Concept Kitty 

Weerdenburg 
Aanpassingen 

     
     

 

Inleiding 
Het onderhouden van de bestellingen in Compad Bakkerij SQL editie is gewijzigd. Dit document geeft 

een beschrijving van nieuwe gebruikersinterface en de werking van het orderscherm. In dit 

document worden de volgende handelingen beschreven 

• Kennismaking nieuwe gebruikersinterface Orders 

• Gebruik filters/zoekfunctie 

• Gebruik en toevoegen extra kolommen 

• Gebruik actieknoppen 

• Werking selecteren kolommen 

 

Kennismaking gebruikersinterface 
Wij hebben het invoeren en beheren van de orders in Compad Bakkerij SQL editie volledig opnieuw 

ontwikkeld omdat u hiermee een betere gebruikerservaring te geven. De eenmalige orders en de 

bestellijst orders zijn samengevoegd in één venster, waardoor het in de SQL editie van Compad 

Bakkerij mogelijk is om verschillende soorten van bestellingen vanuit een venster te beheren.  

 

Alvorens we overgaan tot het beschrijven van de nieuwe werkwijze, laten wij u graag eerst kennis 

maken met de nieuwe gebruikersinterface. Als eerste zullen wij een korte beschrijving geven van de 

verschillende onderdelen van het onderhouden venster. Daarna zullen wij per onderdeel dieper 

ingaan op de mogelijkheden. 
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Filter opties (A) 

Met de filter opties kunt u aangeven welke orders er getoond moeten worden in de lijst. Zo kunnen 

er enkel bestellingen van een bepaalde winkel worden getoond of bestellingen die in een bepaalde 

periode geleverd worden (hiervoor geeft u een start en eind datum  op). Wanneer u niet alle orders 

ziet zou het dus kunnen zijn dat er een filter wordt toegepast. 
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Status  Met de keuzelijst Status kan de status van de order worden geselecteerd. U 

heeft hierbij de keuze uit Alle orders, Alle offertes, Alle orders/offertes, nog 

te factureren orders of gefactureerde orders. 

Groepen Wanneer u ordergroepen heeft vastgelegd, dan is het mogelijk om aan een 

bestelling een bepaalde ordergroep toe te kennen. Met de keuzelijst 

Groepen is het mogelijk om en de bestellingen te filteren op de ordergroep. 

De orrdergroep kan ook gebruikt worden als filter optie voor een bepaalde 

productielijsten 

Filialen Wanneer u meerdere winkels heeft dan is het mogelijk om enkel de 

bestellingen voor een bepaalde winkel te zien door de desbetreffende 

winkel te selecteren middels de keuzelijst Filiaal. 

Start datum Wilt u enkel bestellingen zien vanaf een bepaalde leverdatum, dan kunt u 

de gewenste start datum ingeven in het invoervak Startdatum.  

Einddatum Het is ook mogelijk om de Startdatum te combineren met de Einddatum 

om zo de bestellingen zichtbaar te maken binnen een bepaald periode. 

  

 

Periode (B) 

Welke persiode van oders er zichtbaar moeten zijn geeft u aan de linker zijde aan. U kunt kiezen uit 

alle orders. Toekomstige orders. Hierin zijn verschillende opties mogelijk. Alleen orders van vandaag. 

En er zijn verschillende opties voor orders in het verleden. 
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Lijsten (C) 

In de lijst worden de bestellingen weergegeven. Het is mogelijk om de weergave van de lijst naar 

eigen wens in te configureren. U kunt zelf bepalen welke gegevens u van de order wilt zien. Wilt u 

bijvoorbeeld de klantnaam, adres, postcode, woonplaats ook de klantreferentie zien of juist niet? 

Dan kunt u de kolommen aanpassen 

 

 

Zoeken/filters (D) 

Het is mogelijk om gebruikt te maken van extra filters op de kolommen of specifiek te zoeken.  

Er zijn verschillende zoekfuncties. 
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Debiteur  

Vul de debiteurnaam in. Hij laat dan alleen de debiteuren zien die u zoekt. 

Zoek  

Wanneer gebruik maakt van de zoekfunctie en de naam ingeeft selecteert de software de naam van 

de klant(n). Hij maakt geen seslectie. 

Filteren  

Met de optie Filter kan de filter in de op overzicht lijst worden in of uitgeschakeld worden. Na het 

inschakelen van de Display Filter kan per zichtbare kolom het gewenste filter ingesteld worden. 

Hiervoor volgt je de onderstaande procedure: 

1. Schakel de optie filter in 

 

2. Geef het filter criteria in de desbetreffende kolom. Bijvoorbeeld  debiteurnaam. Geef een 

naam op. Klik op de tabtoets. Het filter criteria wordt direct toegepast en maakt een filter 

van alle namen waarin deze naam voorkomt. 
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Zoekopdracht 

Met de optie zoekopdracht kan de zoekoptie in de overzicht lijst worden in of uitgeschakeld worden. 

Na het inschakelen van de zoekopdracht kan per zichtbare kolom het gewenste zoek criteria 

ingesteld worden. Hiervoor volgt je de onderstaande procedure: 

1. Schakel de optie Zoekopdracht in 

 

2. Geef de zoekcriteria op in de desbetreffende kolom. Klik op de tabtoets. Het filter criteria 

wordt direct toegepast. De software selecteert voor u de namen, maar maakt filtert niet. 

Wanneer u door de lijst scolled ziet u de gezochte naam geel gearceerd staan. 

 

 

Kolommen (F) 

U kunt meerdere kolommen toevoegen aan uw ordergegevens. Zoals Debiteur Adres, 

Telefoonnummer ed. Door de gewenste kolom naar de lijst te slepen kunt u de kolom toevoegen aan 

de lijst. Om een kolom in de lijst te verbergen kunt u de kolom vanuit te lijst naar de kolompanel 

slepen. 
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Kolommen verplaatsen 

3. Plaats de muisaanwijzer op de kolomkop die u wilt verplaatsen 

4. Hou de linkermuisknop ingedrukt en verplaats de muis  

5. De kolomkop wordt ‘meegenomen’  

6. Wanneer u de gewenste positie in de kop heeft bereikt laat u de muisknop los. De nieuwe 

locatie wordt getoond met twee rode pijltjes 

Kolommen verwijderen 

1. Plaats de muisaanwijzer op de kolomkop die u wilt verplaatsen 

2. Hou de linkermuisknop ingedrukt en verplaats de muis  

3. De kolomkop wordt ‘meegenomen’  

4. Wanneer u de kolomknop in de lijst plaats wordt er een zwart kruis door de kolomkop 

getoond. Wanneer u de muisknop loslaat wordt de gegevens kolom niet meer getoond in uw 

lijst 

Kolommen toevoegen 

1. Plaats de muisaanwijzer op de kolomkop in de lijst met beschikbare kolommen aan de 

rechterzijde 

2. Hou de linkermuisknop ingedrukt en verplaats de muis  

3. De kolomkop wordt ‘meegenomen’  

4. Verplaats de kolomkop op de gewenste positie in de kop van de overzichtlijst 

5. Wanneer u de gewenste positie in de kop heeft bereikt laat u de muisknop los. De 

nieuwe locatie wordt getoond met twee rode pijltjes 

Kolommen resetten (E) 

• Klik op de opdrachtknop  om de overzicht lijst te resetten naar de standaard. 
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Acties (G) 

 

Het is mogelijk om een of meerdere orders te markeren, om deze vervolgens te exporteren, af te 

drukken of batchgewijs te wijzen. De beschikbare acties treft u aan in het onderdeel Markeer acties. 

 
 

 
Export 
Exporteren van de gemarkeerde orders. Om een of meerdere bestellingen te exporteren 
dien je eerst de gewenste orders te markeren of deze vervolgens te exporteren. Je kunt 
orders exporteren in verschillende formaten zoals XML 
 

 
Afdrukken 
Het is mogelijk om van de gemarkeerde bestellingen een leverbon af te drukken door 
eerst de orders te markeren en vervolgens op de opdrachtknop Afdrukken te klikken 
 

 
Kopieren 
Gemarkeerde bestellingen kunnen gekopieerd worden door eerst de te kopiëren orders 
te markeren. Vervolgens klik je op de opdrachtknop Kopiëren. In het venster kopiëren 
kun je de nieuwe leverdatum ingeven 
 

 
Batchgewijs wijzigen 
Het is mogelijk om in een keer een of meerdere orders te wijzigen. Dat kan handig zijn 
om voor de gemarkeerde orders in een keer de leverdatum aan te passen. Dit kan door 
eerst de orders te markeren, vervolgens klik op de op de opdrachtknop Batchgewijs 
wijzigen.  
 

 

Order sorteren 

U kunt de gegevenslijst sorteren door op de kolomkop te klikken van de kolom die u wilt sorteren. 

Door nogmaals op dezelfde kolomkop te klikken wordt de desbetreffende kolom andersom 

gesorteerd. 

Orders markeren 

Binnen Compad Bakkerij is het mogelijk om een of meerdere orders te markeren. Gemarkeerde 

orders kunnen batch gewijs worden gewijzigd of van de gemarkeerde orders kunt u bijvoorbeeld 

leverbonnen afdrukken.  

Meerdere orders markeren 

1. Klik op de eerste order regel 

2. Om een volgende order te markeren hou de CTRL toets ingedrukt en klik op de volgende 

order om deze order toe te voegen aan de selectie van gemarkeerde orders 
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3. Wilt u een eerder gemarkeerde order demarkeren? Klikt nogmaals op de desbetreffende 

order terwijl u de CTRL toets ingedrukt hout. 

Meerdere aansluitende orders markeren 

1. Klik op de eerder order regel 

2. Ga naar de laatste order toe. 

3. Druk op de SHIFT toets en hou deze ingedrukt 

4. Klik op de laatste order regel. De eerste en de laatste order als ook alle tussenliggende orders 

zijn nu gemarkeerd.  

Actie knoppen (H) 

In de onderdeel actie knoppen vindt u de belangrijkste opdrachtknoppen om een nieuwe order toe 

te voegen of een bestaande order te wijzigen of te verwijderen. 

 

Toevoegen Met de opdrachtknop Toevoegen kun je nieuwe bestellingen invoeren 

Wijzigen Om een bestaande bestelling te wijzigen selecteert je een bestaande 

bestelling en klik je daarna op de opdrachtknop Wijzigen 

Verwijderen Om een bestaande bestelling te verwijderen selecteer je de te verwijderen 

order en vervolgens klik op je op de opdrachtknop Verwijderen. 

Einde Verlaat het orderscherm 


