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UBL / PEPPOL Facturen 

Document beheer 
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1.0 22 maart 2022 Concept Carol Esmeijer  
     
     
     
     

Inleiding 
Wanneer u producten levert aan de overheid dan kan het voorkomen dat u de factuur moet 

aanleveren in UBL formaat of via het PEPPOL netwerk. In Compad Bakkerij 2021 S en hoger is het 

mogelijk om de facturen dit formaat aan te leveren. In dit document wordt beschreven hoe u 

facturen kunt exporteren in UBL formaat en hoe u deze facturen kunt aanbieden via het PEPPOL 

netwerk. 

Wat is UBL 
Veel financiële pakketten zijn in staat om PDF facturen te scannen en te herkennen om deze 

vervolgens te verwerken in de financiële administratie van de ontvangen. Desondanks deze prachtige 

techniek willen steeds meer (overheids)instanties de facturen ontvangen in UBL formaat. UBL is een 

gestandaardiseerd formaat om facturen uit te wisselen. De UBL facturen kunnen eventueel samen 

met de PDF factuur worden gemaild naar uw afnemer. Sommige (overheids)instellingen staan alleen 

facturen toe welke via het PEPPOL netwerk worden verstuurd. 

Wat is PEPPOL 
PEPPOL is een netwerk waarmee elektronische facturen verstuurd kunnen worden. Bij dit netwerk 

geeft de afnemer aan van welke toeleveranciers zij een factuur accepteren. Op deze manier 

beperken zij het risico op spookfacturen. Om facturen te versturen via PEPPOL dient u een 

abonnement te hebben bij een zogenaamde PEPPOL serviceprovider. Op dit moment ondersteund 

Compad Bakkerij twee PEPPOL serviceprovider.  

• eVerbinding 

• TradeInterop 

Dat wil niet zeggen ander andere PEPPOL providers de UBL facturen vanuit Compad Bakkerij niet 

accepteren. Veel PEPPOL providers bieden namelijk een (veelal gratis) abonnement aan waarbij u 

UBL facturen kosteloos of tegen een kleine vergoeding kunt uploaden. Hieronder een kleine 

uiteenzetting van de verschillende PEPPOL providers en hun abonnementen 
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eVerbinding 

Biedt stelt een gratis Factuurportaal beschikbaar, waarmee u eenvoudig UBL facturen kunt uploaden. 

Wilt u naast de UBL factuur ook een PDF factuur uploaden dan worden hiervoor een kleine bijdrage 

in rekening gebracht. Deze bedraagt ongeveer 32 cent per factuur. Daarnaast biedt eVerbinding 

middels de ClientConnector tool een mogelijkheid om facturen vanuit Compad Bakkerij automatisch 

te uploaden. Voor aanbieden van UBL facturen via de ClientConnector vraagt eVerbinding 8 cent per 

factuur. Voor het inrichten van de ClientConnector is IT kennis vereist. 

 

Voor meer informatie : www.everbinding.nl 

TradeInterop 

Voor een bedrag van 16.95 euro per maand kunt u bij TradeInterop maximaal 250 UBL facturen per 

maand versturen. Het versturen van UBL facturen vanuit Compad Bakkerij naar TradeInterop gaat 

automatisch en op dezelfde wijze als het versturen van PDF facturen. Voor meer informatie over 

TradeInterop https://tradeinterop.com/e-facturatie-features-tarieven/#basic   

Raadpleeg voor kosten en voorwaarden altijd de website van de PEPPOL provider. 

Voorbereiding 
Om UBL facturen aan te kunnen bieden aan het PEPPOL netwerk dient u eerst: 

• Configureer uw PEPPOL netwerk 

• Uw bedrijfsgegevens correct vast te leggen 

• Klantgegevens aan te passen 

• Facturen verzenden 

De bovenstaande handelingen zullen wij hieronder in detail beschrijven. 

Configuren PEPPOL netwerk 
Wanneer u een facturen wilt aanbieden via het PEPPOL netwerk dan dient u vooraf via een PEPPOL 

service provider een abonnement af te sluiten. Dat kan eventueel een gratis abonnement zijn of een 

abonnement waarbij u een kleine bijdrage betaald per ingezonden factuur. 

Door het volgen van de onderstaande procedure kunt u het PEPPOL netwerk configureren 

1. Ga in Compad Bakkerij naar Extra | Opties 

2. Klik op de rubriek Peppol netwerk 

3. Kies middels de keuzelijst Peppol access point voor uw Peppol provider, bijvoorbeeld 

eVerbinding of TradeInterop. Wanneer u kiest voor eVerbinding dan dient u de 

bestandslocatie op te geven waar de eVerbinding ClientConnector de UBL bestanden 

verwacht.  

4. Klik op de opdrachtknop Einde om de gegevens op te slaan 

 

https://tradeinterop.com/e-facturatie-features-tarieven/#basic
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Bedrijfsgegevens 
Om te kunnen communiceren met de overheid dient u het Organisatie-identificatienummer (OIN) 

van uw bedrijf vast te leggen. Het Organisatie-identificatienummer (OIN) is een uniek nummer dat 

Logius kan toekennen aan organisaties om zich te kunnen identificeren, authentiseren en of 

autoriseren bij digitaal berichtenverkeer binnen en met de overheid. 

Naast het OIN nummer raden wij u aan om de gelijker tijd ook de volgende bedrijfsgegevens te 

controleren.  

• OIN Nummer 

• KvK Nummer 

• BTW Nummer 

• Bankrekeningnummer 

De bedrijfsgegevens kunt u vastleggen door de volgende handelingen te volgen: 

1. Ga naar Extra | Extra instellingen  

 

 
 

2. Selecteer het bedrijf 

3. Klik op de opdrachtknop Wijzigen 

4. Klik op de rubriek Financieel 
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5. Controleer uw bankrekeningnummer 

6. Geef in het invoervak Kamer van koophandel het nummer van uw inschrijving kamer van 

koophandel in. 

7. Geef in het invoervak BTW nummer het btw nummer van uw onderneming op 

8. Bij het invoervak OIN nummer dient u Het Organisatie-identificatienummer (OIN) is een 

uniek nummer dat Logius kan toekennen aan organisaties om zich te kunnen identificeren, 

authentiseren en of autoriseren bij digitaal berichtenverkeer binnen en met de overheid. 

9. Klik op de opdrachtknop Ok om de gegevens op te slaan 

 

Belangrijk wanneer u gebruik maakt van de ClientConnector tool van eVerbinding 

dan dient u deze ook te installeren. Voor meer informatie voor het installeren van 

de Client Connector tool raadpleeg de website van eVerbinding 

https://support.everbinding.nl/knowledge-base/lokale-map/ 

Klantgegevens 
Ook bij de klant dient u het OIN nummer vast te leggen. Tevens dient u bij de klant vast te leggen dat 

deze factuur in UBL formaat wenst te ontvangen. Dit kunt u uitvoeren door het volgen van de 

onderstaande handelingen 

1. Ga naar klanten | klanten onderhouden 

2. Lokaliseer de klant die de factuur in UBl formaat of vai PEPPOL wenst te ontvangen 
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3. Klik op de opdrachtknop Wijzigen 

 

 
 

4. Klik op de rubriek Factuur 

5. Kies middels de keuzelijst Verzendwijze voor de optie: 

a. UBL 

b. UBL/PDF 

c. PEPPOL 

Bij de opties UBL en UBL/PDF worden de facturen via de reguliere email verstuurd naar uw 

afnemer. Kiest u voor PEPPOL dan wordt de facturen verstuurd het PEPPOL netwerk waarbij 

afhankelijk van uw abonnement de facturen automatisch worden aangeboden aan het 

PEPPOL netwerk of waarbij u de facturen handmatig kunt aanbieden. 
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6. Klik op r rubriek Factuur adres 

7. Geef bij OIN nummer het Organisatie-identificatienummer van uw afnemer in 

8. Wanneer uw afnemer een vaste klantrreferentie op de factuur wil dan kunt u deze 

vastleggen bij standaard klantreferentie. U kunt verder gaan met stap 16. 
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9. Wanneer uw afnemer voor iedere bestelling een eigen factuurreferentie doorgeeft ga dan 

naar de rubriek Levering 

10. Kies middels de keuzelijst Klantreferentie voor de optie Verplicht 

11. Geef in het invoervak Omschrijving klantref. een omschrijving van de klantreferentie, 

bijvoorbeeld Ordernummer, PO nummer of Kostenplaats. 
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12. Klik op de rubriek Factuur 

13. Kies middels de keuzelijst Factuur frequentie voor de optie 1 dag 

14. Selecteer in de keuzelijst Verzamelen voor de optie Nee 

15. U krijgt nu voor iedere bestelling één factuur en tijdens het invoeren van de order wordt 

direct op de klantreferentie gevraagd. 

16. Klik op de opdrachtknop Ok om de gegevens op te slaan 

Tip via https://portaal.digikoppeling.nl/registers/ kunt u de OIN nummers van 

verschillende (overheid)instellingen opzoeken 

Facturen verzenden 
Het versturen van UBL facturen geschiedt op dezelfde wijze als PDF facturen. Deze worden per email 

verstuurd als bijlage verstuurd. Heeft u gekozen voor UBL/PDF dan worden in de bijlage zowel de PDF 

factuur als de UBL aangeboden. 

Facturen aanbieden via eVerbinding Factuurportaal 
De eVerbinidng Factuurportaal is een gratis dienst van eVerbinding waarbij u via uw webbrowser UBL 

facturen kunt uploaden. Hiervoor volgt u de volgende werkwijze: 

1. Ga naar www.everbinding.nl 

 

 
2. Klik op inloggen om u aan te melden. Wanneer u nog geen account heeft dient u zich eerst te 

registeren 

 

https://portaal.digikoppeling.nl/registers/
http://www.everbinding.nl/
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3. Wanneer u in de eVerbinding portaal zit klikt u op Verkoofactuur 

 

 
4. Daarna klikt u op de link Nieuw factuur 

5. Klik vervolgens op het  om het uitklap menu te activeren en kiest voor de optie Uploaden 

 



  Compad Bakkerij  - Handleiding 
 

10 
 

 
 

6. Klik op de link Kies XML-bestand 
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7. Navigeer naar de folder waar de verkoopfacturen worden opgeslagen. De exacte locatie kunt 

u vinden bij Extra | Opties | Internet |  

8. Selecteer het gewenste UBL die u wilt uploaden 

9. Klik op de opdrachtknop Openen 
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10. U keert nu terug in het venster XML Uploaden en klik op de opdrachtknop Bijwerken 

11. U keert nu terug in het venster Nieuwe factuur, waar u de factuur nog kunt controleren. Met 

de opdrachtknop Verzenden u de factuur nu versturen. 
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XLM-facturen automatisch versturen in e-verbinding 

Een XML-factuur kan ook automatisch verzonden worden. Hierbij is het verplicht om de e-mail in te 

sturen over een met SSL/TLS beveiligde verbinding (dit is gebruikelijk, en dus meestal al van 

toepassing). Een valide SI2.0/NLCIUS of BisV3 kan automatisch verzonden worden. Als het 

aangeleverde bestand geen valide e-factuur is, of een verouderde standaard zoals SI1.2, word er een 

transformatie uitgevoerd. Alleen als de factuur na die transformatie valide is zullen zal de factuur 

verzonden worden, maar mochten de waarden in de factuur niet aan de nieuwe standaard voldoen 

dan word er een conceptfactuur aangemaakt en kun je de factuur alsnog handmatig aanpassen en 

verzenden. 

Hoe je een vertrouwde afzender aanmaakt om een conceptfactuur aan te maken en hoe je een XML-

factuur automatisch verzendt leggen we hieronder uit. Ga hiervoor naar Email Receiver --> Nieuwe 

afzender. 
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Om een PDF- of XML-bestand per e-mail aan te leveren maak je een vertrouwde afzender aan. 

 

 

Bij het maken van de vertrouwde afzender, kies je voor conceptfactuur in het veld Documenttype.  

Om XML-factuur automatisch te versturen aan te kunnen vinken, is Accepteer alleen veilige e-

mailadressen verzonden via SSL of TLS verplicht. De notificatie kan aan- of uitgezet worden. Wanneer 

deze aan staat zal je zowel een mail krijgen wanneer een ingezonden XML-factuur automatisch is 

verzonden en ook wanneer de XML-factuur niet automatisch verzonden kon worden. Wanneer deze 

uit staat zul je alleen een mail ontvangen wanneer de aangeleverde XML-factuur niet automatisch 

verzonden kon worden, en dus werd afgekeurd of als concept klaarstaat om handmatig te 

verwerken. 

• Kies linksboven de organisatie waarvoor je dit mailadres aan wil maken. 

• Hierna vul je rechtsboven het Contact-e-mailadres, dit is het e-mailadres dat notificaties 

ontvangt, bijvoorbeeld een samenvatting ingestuurde documenten, afkeurberichten, 

wanneer een XML-factuur automatisch is verzonden of wanneer de XML-factuur niet 

automatisch verzonden kon worden. 

• Als Whitelist van e-mailadres/domein leeg wordt gelaten, is het Contact e-mailadres het 

adres dat mag insturen naar deze vertrouwde afzender. Wanneer de inzender anders moet 

zijn dan het contact-e-mailadres, vul je hier het mailadres in dat de bestanden in gaat sturen. 

 

https://support.econnect.eu/knowledge-base/vertrouwde-e-mailafzender/
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o Er kan ook gekozen worden om een heel domein te whitelisten, bijvoorbeeld 

"econnect.eu" (zonder "@"-penstaartje dus). Dan mag iedereen met een e-mailadres 

dat eindigt op "@econnect.eu" insturen naar het gegenereerde mailadres. 

• Je kunt kiezen om alleen PDF-facturen (of andere afbeeldingsbestanden) in te sturen; een 

eventuele XML-factuur wordt dan genegeerd. Of alleen XML-facturen; een eventuele PDF-

factuur wordt dan genegeerd (maar wel als bijlage doorgestuurd). Je kunt er ook voor kiezen 

de Email Receiver te laten kiezen uit allebei. Die zal eerst kijken of de XML-factuur valide is. 

Zo ja, dan zal die worden gebruikt, zo nee, dan wordt de PDF zo veel mogelijk naar een valide 

XML-conceptfactuur geconverteerd. 

 

• Sla de nieuwe email receiver op met de knop "Opslaan". De email receiver staat nu in 

conceptstatus. Klik op de knop "Gemaakt concept" en kies achtereenvolgens voor "Actief" en 

"Status updaten". Deze nieuwe email receiver is nu actief. 

 

 

Wanneer een PDF-factuur wordt uitgelezen, dan wordt die PDF door de conversie als e-factuur 

klaargezet in de verkoopfactuur app als conceptfactuur, voor-ingevuld met de waardes die bij de 

conversie uit de PDF-factuur werden herkend en uitgelezen. Vervolgens kan de factuur na controle, 

correctie en/of aanvulling met een paar muisklikken worden verstuurd. 

Wanneer een XML-factuur wordt ingestuurd, dan zal deze XML meteen worden verzonden als deze 

valide is/aan de geldende standaarden voldoet. Indien de factuur niet valide is zal de factuur 

als conceptfactuur klaar worden gezet in de verkoopfactuur app. Vervolgens kan de factuur na 

controle, correctie en/of aanvulling met een paar muisklikken worden verstuurd. 

https://desk.econnect.eu/portal/nl/kb/articles/conversietaak-proces-van-begin-tot-eind
https://support.econnect.eu/knowledge-base/efactuur-versturen-via-platform/
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Slotopmerking 
eVerbindingen en TradeInterop zijn geen producten en/of diensten van Compad Software. De 

informatie in deze handleiding is met de grootste zorg verzameld en opgesteld. Het kan zijn dat de 

informatie inmiddels is achterhaald. Voor de meest relevante informatie zoals prijzen, werking en 

voorwaarden adviseren wij u altijd de website van de eVerbinding of TradeInterop te raadplegen.  

Daarnaast moet u rekening houden dat bepaalde (overheids)instellingen eventueel afwijkende 

voorwaarden kunnen hanteren ten aanzien van orderrefentie, kenmerken en dergelijke. Wanneer 

een factuur wordt geweigerd adviseren wij u altijd om eerst duidelijk te krijgen bij de afnemer hoe zij 

de factuur wensen te ontvangen. 

Voor technische ondersteuning op producten/diensten van een derden en koppelingen brengen wij 

altijd kosten in rekening. Zowel eVerbinding als TradeInterop hebben hun dienst gedocumenteerd en 

de werking wordt veelal ook uitgelegd middels een trainingsvideo.  
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